用户需求书
[bookmark: _Toc426376535]一、项目概况
为进一步做好运营分公司宣传工作，通过宣传印刷品、微电影、宣传片、视频短片等多种手段对内传播企业文化和核心价值观、对外树立良好企业形象，现对运营分公司宣传需求服务进行统一认定。
二、项目要求
1、供应商需提供2个及以上的展示作品。
2、供应商需提供与地铁相关行业、大型国有企业、集团公司的业绩证明。
3、供应商不得将项目转让或者分包给其它单位及个人。一经发现，供应商有权取消招标方的投标资格，所造成的一切损失均由供应商负责。
4、设计字体、配图（新闻图片除外）、配乐如有侵权，侵权责任由服务供应商承担。
三、服务要求
（一）视频类：
1、拍摄及制作设备要求全高清设备。
2、拍摄画面清晰，镜头运用流畅，编辑完整，分辨率达到1920*1080，帧数每秒25帧。
3、视频作品格式为mp4/avi/flv/mov,非以上格式请自行转换。根据不同载体的播放要求，供应商须配合采购方转换各类格式以及提供各类素材。
4、供应商需根据采购方需求进行修改完善，直至定稿并刻录光盘。
5、作品及作品素材的版权和署名权属采购方，采购方有权对作品进行任何形式的对外推广和宣传。
6、定稿前供应商须对作品的内容、主题、拍摄进度等全部信息保密；定稿后供应商如需要对外展示作品或其他用途，需要获得采购方书面同意。
7、服务供应商因在采购方规定的时间内完成拍摄、剪辑、修改、配乐配音等，无特殊情况不得延时。
（二）平面类：
1、服务供应商应安排与设计费用相匹配的设计人员，确保设计质量；多次修改后仍达不到采购方要求，供应商应为采购方更换设计人员。
[bookmark: _Hlk488331162]2、服务供应商因在采购方规定的时间内完成设计以及印刷，无特殊情况不得延时。
3、服务供应商应有专业的文案策划、图片摄影、平面设计完整的服务方案，和保证该设计的质量水平的有效预防措施。
[bookmark: _Hlk488330559]4、设计字体、配图（新闻图片除外）如有侵权，侵权责任由服务供应商承担。
四、服务项目列表
	序号
	名称
	时长/份/套/张/人
	单位
	数量
	包含项目
	备注

	1
	宣传片
	1分钟
	部
	5
	编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效) 、剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效，超出规定时长20秒（含）以内的，不另外计费
	价格包含编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效)、 剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效

	2
	微电影
	6分钟内
	部
	  1
	编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效)、剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效超出规定时长20秒（含）以内的，不另外计费
	价格包含编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效) 、 剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效

	
	
	10—12分钟
	部
	1
	编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效)、剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效超出规定时长20秒（含）以内的，不另外计费
	价格包含编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效) 、 剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效

	3
	纪实片
	每10分钟
	部
	1
	编剧、导演、摄影摄像、化妆、场地费、后期(剪辑、特效)、剧组人员人工及食宿、交通费、道具费、设备费、音效
	通过场景的切换,展现宁波轨道交通各工种的工作内容,按每10分钟计费,参考二更人物视频。

	4
	专业演员演出费
	人/天
	
	5

	
	

	5
	后期制作(含特效)
	部
	10分钟
	  1
	剪辑、特效
	用于宁波轨道交通系统员工独立拍摄,但需要交付专业机构后期制作的视频


说明：
1、单项报价应包括但不限于：视频制作和平面设计的检验费、运输费、各种税费、保险费、验收费、培训费、包装费、专利费、材料费、管理费、差旅所需相关的服务费用以及磋商申请人企业利润、税金和政策性文件规定和合同包含的所有风险、责任等一切费用。
2、各类费用不得超过预算控制价，采购方根据实际需求提前向需求方提出要求，需求方按控制价收费并完成制作。
[bookmark: _Toc475713818]3、每次结算金额以单项单价*实际发生数量为准，项目与项目之间的数量可以根据实际情况互相调节，服务期内结算总金额不超过合同暂定总价，服务期限不超过合同签订期限。
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