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一、项目概况
宁波市轨道交通培训学院有限公司（以下简称“培训学院”）成立于2018年3月19日，是一家秉承“激情、创新、快乐”核心价值观，创新人才培养体制机制、打造轨道交通培训服务一流品牌的企业。为满足培训学院办公所需的办公和后勤生活用品，并规范日常办公及后勤生活用品采购，特此对培训学院办公和后勤生活用品采购进行需求说明。
二、项目需求
    （一）数量需求
培训学院现共有4个部门,干部员工共计25名，日常办公需要满足该数量的批量办公、后勤用品，预估数量详见《货物技术要求表》，实际采购数量按培训学院需求采购。
（二）种类需求
办公和后勤生活用品种类、参考型号详见《货物技术要求表》。
（三）项目期限
本项目期限一年。
三、货物技术要求表

办公用品货物技术要求表
	序号
	物资名称
	参考规格、技术参数及要求
	推荐品牌
	单位
	预计采购量

	1
	中性笔
	中性笔0.5mm黑/红，得力6601（参考型号）
	得力、白金、晨光
	支
	500

	2
	签字毛笔 
	 白金中楷黑色毛笔CF-200CA（参考型号）
	得力、白金、晨光
	支
	100

	3
	木制铅笔
	2H绘图铅笔
	中华、马利、多纳
	支
	100

	4
	记号笔
	2.8mm，单头，多色得力6881黑色记号笔（参考型号）
	得力、白金、晨光
	支
	100

	5
	记号笔
	1.0mm，单头，多色
	得力、白金、晨光
	支
	100

	6
	荧光笔
	单头，粗，多色，白金宽型桔黄荧光笔CSB-46-OR（参考型号）
	得力、白金、晨光
	支
	100

	7
	荧光笔
	细，多色，白金CSD-120-BL（参考型号）
	得力、白金、晨光
	支
	100

	8
	中性笔芯
	0.5MM，黑，红，蓝，真彩GR-009-BK（参考型号）
	真彩，得力，晨光
	支
	100

	9
	档案盒
	35MM,多色，得力5602（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	100

	10
	档案盒
	55MM,多色，得力5603（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	100

	11
	档案盒
	75MM,多色，得力5604（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	100

	12
	牛皮纸档案盒
	2CM
	晨光、立信、得力
	个
	100

	13
	牛皮纸档案盒
	3CM
	晨光、立信、得力
	个
	100

	14
	牛皮纸档案盒
	4CM
	晨光、立信、得力
	个
	100

	15
	牛皮纸档案盒
	5CM
	立信、晨光、吉丽
	个
	100

	16
	牛皮纸档案盒
	6CM
	立信、晨光、吉丽
	个
	100

	17
	牛皮纸档案袋
	180克，A4
	立信、广博、晨光
	个
	100

	18
	牛皮纸档案袋
	175克，A4
	立信、广博、晨光
	个
	100

	19
	公文袋
	A4，暗扣，透明
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	20
	公文袋
	多彩拉链袋B 得力5833（参考型号）
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	21
	透明文件套
	 A4二页 10个/包 得力5706（参考型号）
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	22
	资料袋
	 11孔 20只/包，得力5710（参考型号）
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	23
	文件夹
	A4，单强力夹，得力5301（参考型号）
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	24
	文件夹
	A4，双强力夹，得力5302（参考型号）
	得力、齐心、晨光
	个
	100

	25
	抽杆文件夹
	A4，多色，得力5531（参考型号）
	晨光、得力、齐心
	个
	100

	26
	资料册
	60页 A4得力5005_60页资料册，（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	100

	27
	名片册
	72页，得力5790（参考型号）
	晨光、得力、齐心
	个
	100

	28
	复印纸
	70g A4 500张/包 得力7403莱茵河复印纸，（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	盒
	100

	29
	复印纸
	80g A4 500张/包 得力7419莱茵河复印纸，（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	盒
	100

	30
	复印纸
	70g A3 500张/包 得力7406莱茵河复印纸，（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	盒
	100

	31
	复印纸
	80g A3 500张/包 得力7418莱茵河复印纸，（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	盒
	100

	32
	复印纸
	80g A4 100张/包，得力7391彩色复印纸，（参考型号）
	得力、广博、齐心
	盒
	100

	33
	软面笔记本
	50页，A5
	晨光、吉丽、何如
	本
	100

	34
	皮面笔记本
	A5，50页
	晨光、喜博、前通
	本
	100

	35
	皮面笔记本
	25K，120页
	晨光、喜博、前通
	本
	100

	36
	皮面活页笔记本
	A5
	晨光、中佳、喜博
	本
	100

	37
	皮面活页笔记本
	25K
	晨光、喜博、前通
	本
	100

	38
	自粘性便签
	125*76,100页
	晨光、得力、齐心
	本
	100

	39
	自粘性标贴
	8枚/12张，23*33mm，得力NO.7189(参考型号)
	得力、广博、齐心
	本
	100

	40
	收款收据
	60K 三联 76*178mm，立信60K三联无碳收款收据（参考型号）
	立信、晨光、吉丽
	本
	100

	41
	账册
	账簿B 261-D丙 总分类账，100页
	立信、晨光、吉丽
	本
	100

	42
	凭证封面
	 50张/束  192-30
	立信、晨光、吉丽
	包
	100

	43
	牛皮纸信封
	大信封9#
	晨光、得力、齐心
	包
	100

	44
	牛皮纸信封
	中信封5#
	晨光、得力、齐心
	包
	100

	45
	牛皮纸信封
	小信封3#
	晨光、得力、齐心
	包
	100

	46
	普通白信封
	大信封9#
	晨光、得力、齐心
	套
	100

	47
	普通白信封
	中信封5#
	晨光、得力、齐心
	套
	100

	48
	普通白信封
	小信封3#
	晨光、得力、齐心
	套
	1000

	49
	荣誉证书
	8K
	晨光、领风、红水晶
	本
	1000

	50
	荣誉证书
	12K
	晨光、领风、红水晶
	本
	1000

	51
	荣誉证书
	16K
	晨光、领风、红水晶
	本
	1000

	52
	文件柜
	4层带锁，得力8854（参考型号）
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	100

	53
	文件柜
	3层带锁，得力8833（参考型号）
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	100

	54
	文件框
	3联
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	100

	55
	文件框
	4联
	晨光、杰丽斯、齐心
	个
	100

	56
	文件框
	5联
	晨光、得力、杰丽斯
	个
	100

	57
	文件座
	三层，得力文件座9217（参考型号）
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	100

	58
	订书机
	12#，得力0309（参考型号）
	晨光、得力、元昌
	个
	50

	59
	单孔打孔机
	通用，得力0111（参考型号）
	得力、晨光、齐心
	个
	50

	60
	双孔打孔机
	通用，得力0102（参考型号）
	得力、晨光、齐心
	个
	50

	61
	起钉器
	通用
	得力、齐心、广博
	个
	50

	62
	订书钉
	12# 24/6  1000枚/盒
	奥林丹、晨光、得力
	盒
	50

	63
	回形针
	100枚/盒，奥林丹回形针0LD-C32（参考型号）
	奥林丹、晨光、得力
	盒
	50

	64
	图钉
	100枚/盒，奥林丹图钉8121.（参考型号）
	得力、齐心、奥林丹
	盒
	50

	65
	大头针
	 24mm 2# 50g/盒， 奥林丹2号大头针0LD-DP221（参考型号）
	得力、齐心、奥林丹
	盒
	50

	66
	剪刀
	得力0603剪刀（参考型号）
	晨光、得力、齐心
	个
	50

	67
	美工刀
	S号
	晨光、得力、齐心
	个
	50

	68
	切纸刀
	A4，得力8004（12*10）裁纸刀（参考型号）
	晨光、得力、齐心
	个
	50

	69
	长尾票夹
	32mm，得力8553（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	50

	70
	长尾票夹
	25mm，得力8554（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	50

	71
	长尾票夹
	19mm，得力8555（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	50

	72
	山行票据夹
	得力9532_102MM2号不锈钢山型票夹3只/包（参考型号）
	晨光、齐心、得力
	个
	50

	73
	推夹器补充夹
	可夹40张，15*10mm，得力8592（参考型号）
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	50

	74
	推夹器
	可夹40张，得力8591（参考型号）
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	50

	75
	液体胶水
	7302 (参考型号)
	得力、晨光、齐心
	瓶
	50

	76
	胶水
	固体胶，36g
	晨光、得力、齐心
	瓶
	50

	77
	透明胶
	透明封箱带6*140码
	永大，森通，富民
	卷
	50

	78
	学生胶带
	1.2CM
	永大，森通，富民
	卷
	50

	79
	双面胶
	1.2CM
	永大，森通，万得
	卷
	50

	80
	泡沫胶
	1.5CM
	永大，森通，万得
	卷
	50

	81
	卷笔刀
	通用
	得力、杰丽斯、齐心
	个
	50

	82
	笔筒
	圆形铁网笔筒
	晨光，得鑫，齐心
	个
	50

	83
	原子印油
	10ml，多色
	亚信、奥信、得力
	盒
	50

	84
	直尺
	30CM
	得力、齐心、广博
	把
	50

	85
	印泥
	快干清洁印泥油 ，40ml，多色
	得力、工字、英雄
	盒
	50

	86
	数字组合号码印章
	型号：S-5  
	翔鹰、亚信、新力
	盒
	50

	87
	数字组合号码印章
	型号：S-6 
	翔鹰、亚信、新力
	盒
	50

	88
	数字组合号码印章
	型号： S-4
	翔鹰、亚信、新力
	盒
	50

	89
	橡皮
	通用
	多纳、南韩、晨光
	个
	50

	90
	计算器
	语音型计算器,12位
	晨光、快灵通、齐心
	个
	50

	91
	电池
	碱性电池5号
	双鹿、南孚、超霸
	支
	50

	92
	电池
	碱性电池7号
	双鹿、南孚、超霸
	支
	50





后勤生活用品货物技术要求表
	序号
	物资名称
	参考规格、技术参数及要求
	推荐品牌
	单位
	预计采购量

	1
	塑封机
	A3
	齐心，杰利斯，盆景
	个
	10

	2
	塑封机
	A4
	得力，杰利斯，盆景
	个
	10

	3
	扫把畚斗套装
	通用
	优力洁、澳涤、新源
	套
	10

	4
	热水瓶
	全塑鸭嘴热水瓶2L
	陆员外、靚牌、宝菱
	个
	10

	5
	抹布
	3m超细纤维抹布，30*30cm
	优利洁、妙洁、世家
	块
	50

	6
	小方巾
	不掉毛，34*34cm
	浪漫，洁丽雅、金号
	块
	50

	7
	毛巾
	不掉毛，40*80cm
	浪漫，洁丽雅、金号
	块
	50

	8
	洗涤用品
	洗手液500ML
	蓝月亮、舒肤佳、威露士
	瓶
	50

	9
	小推车
	超静音手推车  72cm*48cm
	万旌辉、飞达、博云、
	个
	5

	10
	饮用水
	500ML
	农夫、雀巢、怡宝
	瓶
	500

	11
	饮用水
	380ML
	农夫、雀巢、怡宝
	瓶
	500

	12
	饮用水
	4L
	农夫、雀巢、怡宝
	瓶
	500

	13
	纸篓
	塑料，中号
	得力、齐心、广博
	个
	20

	14
	垃圾袋
	点断式垃圾袋，45cm*50cm，增厚型，30只/卷
	妙洁、世家、惠家
	卷
	200

	15
	烟灰缸
	玻璃烟灰缸15CM
	得力、青苹果、晨光
	个
	10

	16
	电热水壶
	电水壶1.7L
	美的，格兰仕，海尔
	个
	10

	17
	茶叶
	绿茶、红茶等，一斤装
	无品牌要求
	罐
	20




